Zarządzenie nr 16/2024 dyrektora Zespołu Szkół Ponadpodstawowych nr 4 im. ks. Jerzego Popiełuszki z dnia 1 września 2024 r. w sprawie podziału kosztów i wydatków w poszczególnych rozdziałach
§1
Zatwierdzam i wprowadzam do użytku wewnętrznego: Podział kosztów i wydatków w poszczególnych rozdziałach ‑ załącznik nr 1.
§ 2
Zobowiązuję wszystkich pracowników właściwych merytorycznie z tytułu powierzonych im obowiązków do zapoznania się z w/w instrukcją i przestrzegania w pełni zawartych w nich postanowień.
§ 3
[bookmark: _GoBack]Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2024 r.

Załącznik nr 1 do Zarządzenia Dyrektora nr 16/2024
Na podstawie Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 21 lipca 2017r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych Dz. U. 2017 poz 1421 (z późn. zm.), w Zespole Szkół Ponadpodstawowych nr 4 im. ks. Jerzego Popiełuszki koszty i wydatki związane z utrzymaniem jednostki rozliczane są proporcjonalnie w rozdziałach 80115 - Technika, 80117 - Branżowe szkoły I i II stopnia, 80148 - Stołówki szkolne, przedszkolne. W celu jednolitego rozliczania wprowadza się następujący sposób podziału kosztów i wydatków.

Załącznik nr 1 do sposobu podziału kosztów i wydatków w poszczególnych rozdziałach
Do wyliczenia  miesięcznych kosztów utrzymania stołówki za: energię elektryczną, CO, CW, zamówioną moc cieplną, wodę i ścieki, wywóz nieczystości, rozmowy telefoniczne przyjęto stosunek % powierzchni stołówki do całkowitej powierzchni budynków.
Powierzchnia użytkowa sali sportowej wraz z łącznikami i bud. dyd. - 2.723,39 m2
Powierzchnia użytkowa starej części szkoły: 2 593,80 m2
w tym: budynek frontowy pow. użytk.: 1 692,60 m2
budynek "A" pow. użytkowa: 272,00 m2
budynek gastronomiczny "B": 629,20 m2 (w tym powierzchnia stołówki wraz z zapleczem 235,60 m2)
Razem powierzchnia użytkowa 5.317,19 m2
Powierzchnia użytkowa stołówki wraz z zapleczem: 235,6 m2
5 317,19 m2 powierzchnia całej szkoły stanowiąca podstawę do ustalenia % powierzchni stołówki w stosunku do całkowitej powierzchni szkoły.
5 081,59 m2/5 317,19 m2 = 95,6% (r. 80115, 80117)
235,60 m2/5 317,19 m2 = 4,4% (r. 80148)
Koszty zużycia energii elektrycznej, wody i ścieków są fakturowane osobno za szkołę (w tym stołówka) i osobno za halę sportową w związku z czym przyjęto następujący sposób ich rozliczania.
2 593,80 m2 powierzchnia stanowiąca podstawę do ustalenia % powierzchni stołówki w stosunku do powierzchni starej części szkoły w celu wyliczenia kosztów za zużytą energię elektryczną, wodę i ścieki (w przypadku gdy wystawiane są faktury osobno na stary i nowy obiekt).
2 358,20 m2/2 593,80 m2 = 90,9 % (r. 80115, 80117)
235,60 m2/2 593,80 m2 = 9,1 % (r. 80148)

Podział kosztów i wydatków w poszczególnych rozdziałach przyjmuje się w następujących wielkościach:
Faktura ogólna - wystawiana na cały obiekt tj. CO, wywóz nieczystości, rozmowy telefoniczne, monitoring itp.:
Rozdział 80148: 4,4%
Pozostałość tj 95,6% kwoty całej faktury jest rozliczana w stosunku do ilości uczniów w poszczególnych szkołach i kalkulowana w następujący sposób:
Rozdział 80115 ‑ 32%
Rozdział 80117 ‑ 68%
Faktura osobno na szkołę i osobno na halę sportową tj. energia elektryczna, woda i ścieki itp.
Rozdział 80148 ‑ 9,1 %
Pozostałość tj 90,9% kwoty całej faktury jest rozliczana w stosunku do ilości uczniów w poszczególnych szkołach i kalkulowana w następujący sposób:
Rozdział 80115 ‑ 32%
Rozdział 80117 ‑ 68%
Uwaga:
Pozostałe koszty i wydatki które dotyczą szkoły i stołówki, a są objęte jedną fakturą należy rozliczać:
· rozdział 80115, 80117 zgodnie z podanymi wyżej proporcjami ‑ 95,6 %,
· rozdział 80148 ‑ 4,4 %,
natomiast koszty i wydatki dla których wystawiane są dwie faktury dla szkoły i stołówki ‑ jedna faktura sala sportowa ‑ druga faktura, (np. energia elektryczna) należy rozliczać:
· rozdział 80115, 80117 zgodnie z podanymi wyżej proporcjami ‑ 90,9 %
· rozdział 80148 ‑ 9,1  %.
W przypadku kosztów i wydatków związanych na przykład z zakupem środków dydaktycznych przeznaczonych na zajęcia praktycznej nauki w technikum ‑ klasyfikujemy tylko w rozdziale 80115, zakup środków żywności na stołówkę ‑ rozdział 80148.
Ponadto ustala się następujące zasady:
1.	Podatek Vat naliczony rozliczany jest w rozdziale 80115.
2.	Dochody z tytułu najmu, oraz duplikatów klasyfikowane są w rozdziale 80115.
